Gminny Osrodek Kultury w Lutomiersku

Regulamin biblioteki

Godziny pracy Biblioteki

Poniedziatek - 8.00-16.00
Wtorek - 9.00-17.00
Sroda - 8.00-16.00
Czwartek - 8.00-16.00
Pigtek - 8-.00-16.00
Sobota - zamkniete
Niedziela - zamkniete

KONTAKT

Numer telefonu do Biblioteki 43 677 51 29
e-mail.: biblioteka@lutomiersk.pl
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Gminny Osrodek Kultury w Lutomiersku

REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY | WARUNKI KORZYSTANIA
Z GMINNE. BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W LUTOMIERSKU

§. 1

. Gminna Biblioteka Publiczna w Lutomiersku, zwana dale] Biblioteka, jest
instytucia dziatajgca w ramach Gminnego Osrodka Kultury w Lutomiersku,
stuzaca rozwijaniu | zaspokajaniu potrzeb czytelniczych | infformacyjnych oraz
upowszechnianiu wiedzy | rozwojowi kultury.

. Organizatorem Biblioteki jest Gmina Lutomiersk.

§. 2
Zbiory Biblioteki

. Biblioteka gromadzi i udostepnia ksiegozbior z zakresu literatury pieknej i
wszystkich dziedzin wiedzy, ze szczegdinym uwzglednieniem nauk
humanistyczmych oraz ksiegozbior podreczny, czasopisma, zhiory specjalne
(audicbooki).

. Ksiegozbior ustawiony jest na regatach wedtug dziatow rzeczowych.

. Czytelnik wyszukuje ksiazki na potkach samodzielnie lub za posrednictwem
hibliotekarza.

. Z ksiegozbioru podrecznego czytelnik korzysta za posrednictwem bibliotekarza.

g4

Prawo korzystania z wypozyczalni

. Wypozyczanie ksiazek | czasopism jest bezptatne.

. Prawo do korzystania z wypozyczalni majg wszystkie osoby fizyczne oraz prawne

(instytucje). W przypadku osdb fizyeznych — obywatele RP — po okazaniu dowodu

osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem | numerem PESEL, po zapoznaniu

sig z Regulaminem | wypetnieniu deklaracji zobowiazania czytelnika (stanowigcej
zatgeznik nr 1 do ninigjszego Regulaminu); obywwatele innych krajow — po

okazaniu paszportu, w przypadku braku adnotaci dotyezace] adresu w

dokumencie czytelnik skiada pisemne o$wiadczenie (stanowigce zalgcznik nr 2

do ninigjszego Regulaminu).

. Osoba penoletnia przy zapisie do Biblioteki ma obowiazek:

1) zapoznania sie z niniejszym Regulaminem,

2) zloZzenia podpisu na karcie zobowiazania, zawierajaee] jego dane osobowe
wraz z adresem do korespondenc)i, wpisane przez bibliotekarza na
podstawie okazanego dokumentu tozsamosci. Tym samym wyraza tez
zgode na wykorzystanie swoich danych osobowych do celow
statystycznych | czynnosci zwigzanych ze zwrotem wypozyczonych
Zhiorow.

. Osoba niepeinoletnia zapisuje sie do Biblioteki za zgoda jednego z rodzicow lub

opiekuna prawnego.

. Biblictekarz corocznie uaktualnia zobowiazanie czytelnika na podstawie danych

z dokumentu toZzsamosci.

. Czytelnik zobowigzany jest do powiadomienia Biblioteki o wszelkich zmianach

w danych osobowych tj. nazwiska, migjsca zamieszkania.
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W Biblictece obowiazuje cisza. Osob nietrzezwych i bedacych pod wphywem
uFywek nie zapisuje sie do Biblioteki, nie mogs wypozyezad ksigzek | czasopism
ani przebywac w lokalu biblioteczmym.

W Bibliotece obowlazuje zakaz wprowadzania zwierzat z wyjatkiem psow-
przewodnikow asystujacych osobom niepelnosprawnym.

W Bibliotece obowiazuje cathowity zakaz spozywania napojéw i positkow, palenia
papierosow, spozywania alkoholu oraz zazywania substancii odurzajacych.

10. Czytelnicy moga byi pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki, gdy:

I

1) nie respektujg nom i zasad zachowania obowigzujacych w migjscach
publicznych;

2} w sposob uwtaczajaey godnosc osobiste] pracownikaw | uzytkownikow

biblicteki, badZ swoim zachowaniem ograniczajg prawo innych caytelnikaw

do swobodnego korzystania z ustug biblioteki lub realizowania

obowiazkow zawodowych przez biblictekarzy:;

) nie zachowuja elementarnych zasad higieny osobiste];

4} swoim zachowaniem stanowia zagrozenie dla bezpieczefstwa i Zycia
inmych uzytkownikdw oraz pracownikow biblioteki.

§. 4

Wypozyczanie zbiordw bibliotecznych

- Z ksiggozbioru l:zy'telnik moze jednorazowo wypozyczyt do 5 ksigZzek na okres

nie dhuzszy niz piec tygodni. Termin zwrotu ksiazek bedacych lekturami szkolnymi
uptywa po 2 tygodniach. Audiobooki rowniez mozna wypozyczyé na okres nie
diuzszy niz 5 tygodni.
£ ksiegozbioru podrecznego czytelnicy korzystaja w lokalu biblioteczrym.
Pracownik biblioteki moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie ksiazki z ksiegozbioru
pedrecznego poza biblioteke w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ale nie
dluze] niz na jeden h,.rdnen Enci,rklupedle i showniki oraz szczegdlnie cenng
pozycje wypoZyczyt mozZna jedynie na noc.
Zwiekszenie liczby wypodyczonych wolumindw moze nastapic w przypadku
potrzeb naukowych lub szczegdlne] sytuac)i zdrowotne] czytelnika.
Pieraszenstwo w wypozyczeniu ksiazki mowione]” (audiobooka) maja osoby
niedowidzace | niewidome.
Zhiory audiowizualne wypozyczane w bibliotece przeznaczone s3 do uzytku
prywatneqo.
Wszelkie prawa odnosnie tresci zawartych na nosnikach zbiordw audiowizualmych
udostepnianych w biblictece, s3 zastrzezone. Ich kopiowanie, dokomywanie zmian
lub rozpowszechnianie jest zabronione.
Czytelnik, ktory posiada konto biblicteczne | wygenerowans hasto moze
korzystad 7 intemetowe] rezerwacii zbiordw biblicteczmych:
1) Rezerwacji mozna dokonac tylko na 5 egzemplarzy (instrukcja zamawiania
zbiorow przez Intemet, stanow zatacznik nr 2 do ninigjszego Regulaminu).
2) Cazytelnik moze zarezerwowad ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych
czytelnikow, a o mozliwosci ich odbioru jest informowany w emailu
wysyianym automatycznie przez program, w ktonym pracuje Biblioteka.
3 Zarezerwowane zhiory czytelnik moze odebrad w terminie do 6. dni
roboczych od daty realizacji zamoawienia. Po tym czasie nie odebrane
zamowienie jest anulowane | traci waznosg.
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8. Z biezgcych numerdw gazet | czasopism czytelnicy korzystajg na miejscu w lokalu
biblicteczrym. Wezednigjsze numery mozna wypo2yezye na zewnatrz na okres 2
fygodni.

9. Wypozyczajacy moZe przediuzyd termin zwrotu zbiordw osobiscie, telefonicznie
[uby mailowo jezeli nie zostato na nia zgloszone zamowienie. Laczny okres
wypozyczenia zbiorow bibliotecznych nie moze przekroczye 6 miesiecy.
Prolongata jest mozliwa, qdy:

1) na dang ksiazke nie zostalo zgtoszone zamowienie przez innego
czytelnika;

2) taczny okres wypoZzyczenia nie przekracza 6. miesiecy:

3} konto czytelnika nie jest obcigzone nieurequlowanymi karami;

4) w przypadkach losowych sprawy sa rozpatrywane indywidualnie.

10. W przypadkach szczeqgdlnie uzasadnionych Biblioteka moze prosic o zwrot
wypoZyczonych materiatow biblictecznych przed uphywem ustalonego terminu
Zwrotu.

11. W razie braku ksigzki w Bibliotece, na Zyczenie czytelnika bibliotekarz udziela
informacji o placdwkach bibliotecznych, w ktdnych poszukiwana pozycja moze sie
znajdowac.

§. 5
Informacje i porady

Bibliotekarz udziela informacd)i bibliotecznych, a na Zyczenie czytelnika réwniez
bibliograficznych i rzeczowych.

§. 6

Sankcje regulaminowe

1. Po uphywie ustalonego terminu zwrotu ksiazki system biblioteczny automatycznie
wysyta do czytelnika wiadomost na adres mailowy z przypomnieniem o
koniecznoscl oddania ksiazki. Kolejnym krokiem ze strony Biblicteki s3 telefony z
prosby o natychmiastowy zwrot ksigzki. Jezeli jest to konieczne, Biblioteka wysyla
pisemne upomnienia, za ktore pobiera oplate w wysokosci ceny znaczka
pocztoweaqo | ceny wydruku.

2. Po otrzymaniu upomnienia czytelnik zobowiazany jest bezzwiocznie zZwrocic
do Biblioteki zalegle ksigzki | uiscié kary regulaminowe.

3. W przypadku zagubienia, zniszczenia ksiazki czyteinik zobowiazany jest
do odkupienia identycznego egzemplarza.

4. Wysokosé odszkodowania za zagubiong lub zniszczona przez siebie ksigzke,
ktare] czytelnik nie moze odkupic, okresla pracownik Biblioteki na podstawie
aktualnych cen na rynku ksiegarskim.

5. Stopien zuzycia ksigzki nie ma wphywu na zmnigjszenie wysokosc
odszkodowania.

6. Zagubiona ksigzka nadal stanowi wiasnost Biblioteki, posiadacz ksigzki nie
nabwwa do niej praw wiasnosci.

7. Czytelnik, majacy nieuregulowane zobowiazania wzgledem Biblioteki,
automatycznie jest czasowo pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorow i ushug
az do momentu uregulowania tychze zobowiazan.
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8. Jesli Czytelnik pomimo wezwan odmawia zwrotu lub uiszczenia optat Biblioteka
dochodzi swych roszezen zgodnie z przepisami prawa.

9. Zazbiory biblioteczne wypozyczone przez czytelnika niepetnoletniego odpowiada
rodzic lub opiekun prawny, ktory podpisat druk zobowiazania.

10. W sprawach dotyczacych niezwroconych zbiordw lub zobowiazan wobec
instytuci, biblioteka moze skierowat korespondencje do ww. osob.

i

Poszanowanie zbiordow bibliotecznych

1. Czytelnik zobowigzany jest do starannego obchodzenia sie z wypoZyczonymi
zbiorami. Zbiory biblioteczne s3 wiasnoscia spofeczna.

2. Czytelnik powinien zwrocic uwage na stan ksiazki przed wypoZyczeniem,
zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosic bibliotekarzowi.

§.8
Zyczenia i wnioski czytelnikow

Zyczenia i wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki czytelnik moze zgtaszaé do
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Lutomiersku, w preypadku jego niecbecnosc do
dozorujgcego bibliotekarza.

§.9
Ochrona Danych Osobowych

1. Biblioteka przstwarza dane osobowe Cayvtelnikdw oraz osob korzystajacych z
ustug Biblioteki zgodnie z Rozporzadzeniem Paramentu Europejskiego 1 Rady
(LE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych
w Zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przephywu takich danych oraz uchylenia dyrekibywy 95/46/0WE.

2. Administratorem danych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Lutomiersku.

3. Na wniosek Czytelnika, ktory oddat ksiazki, urequlowat zobowiazania wobec
Biblioteki i| poprosit pisemnie o likwidacje konta — jego dane osobowe zostajg
usuniete. Whniosek o usuniecie danych osobowyeh z bazy danyeh Uzytkownika
Biblioteki stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§.10
Przepisy konncowe
1. Przestrzeganie przepisdw ninigjszego Regulaminu obowiazuje wszystkich

czytelnikdw korzystajacych ze zbiordw Gminngj Biblioteki Publicznej w
Lutormiersku.
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2. Czytelnik niestosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by
decyzia Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Lutomiersku zawieszony
okresowo lub catkowicie w prawach korzystania z wypozyczalni bibliotek.

3. Caytelnik moze odwolad sie od decyzji Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w
Lutomiersku do Burmistrza Miasta | Gminy Lutomiersk.

4. Zmiany w Regulaminie podawane s3 Czytelnikom do informacji poprzez
umieszczenie ich na stronie  http:fawww.gok_lutomiersk.infol.

5. Zmiany w regqulaminie beds publikowane na stronie internetows] Gminnego
Osrodka Kultury w Lutomiersku oraz sygnalizowane czytelnikom informacja
umieszczong w widocznym migjscu.

6. Pouphwie 1 miesiaca od podania informacji o zmianach w requlaminie uwaza
sie, Ze czytelnik prayiat je do wiadomosci.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 6 pazdziemika 2022.

Fatacznik nr 1 do Resmlaminn okreslajaceso zasadv 1 wamnki korgvstania 7 Giminney
Biblioteki Publicenej w Lutomiersin — Zobowiazanie czytelnika

Zalacenik nr 2 do Reoulaminu ckveslajacego zasady 1 warunls korzystamia z Gminnej
Biblioteki Publicznej w [ utomiersin — Oswiadezenie

Zatacenik nr 3 do Reounlaminn ckveslajaceso zasady 1 wamnli korzystania z Gininnej
Biblicteki Publicznej w Lutomierskn — Instrulicja obslegi internetowego konta.

Fatacznik nr 4 do Remulaminn okreslajacezo zasady 1 warunki korzystania z Gminnej
Biblicteki Publiczne] w Lutomiersku — Whiosek o usuniecie danych osobowych.

Falacznik nr 5 do Resnlaminn okreslajaceso Fasady i warnnki kborzvstania z Gminne
Biblioteki Publiczne) w Lutomiersin — Klanznla informacyina o ochronie danveh osobowwvch
PIZy samozapisie czytelnilea.




